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Pracovni pozice: Asistent/ka jednatele v developerské a realitni spolecnosti
Popis préce:

Hleddme schopného a iniciativniho asistenta/ku k jednateldm, co se pripoji k nasemu dynamickému
tymu v developerské a redalitni spolecnosti. Tato role vyzaduje osobu schopnou zviddat Siroké
spektrum Ukold od administrativni podpory az po koordinaci projekt’. Hlavnimi povinnostmi budou
zajistovdni administrativni podpory pro jednatele, koordinace termin’ a schizek, komunikace s klienty
a obchodnimi partnery, zpracovdni dokumentace a podpora v oblasti realitniho a developerského
projektu.

Pozadavky:
e Vysokoskolské vzdélani (v&. dosud nedokonceného)
e Zkusenosti s administrativni praci vyhodou, idediné v realithnim nebo developerském sektoru
e Schopnost organizovat a prioritizovat Ukoly
e Velmi dobrd znalost prace s pocitacem (MS Office), se zvidstnim dlrazem na Excel a
PowerPoint
e Vyborné komunikacni dovednosti a schopnost pracovat v tymu
e Zodpovédny prfistup k praci a peclivost v detailu
e Bezchybné pisemné vyjadiovdani
e Ridi¢ské opravnéni
e Aktivni znalost anglického jazyka vyhodou
e Inalost trhu s nemovitostmi a stavebniho primyslu predstavuje vyhodu

Nabizime:

e Prace na plny Uvazek, misto vykonu prace Ceské Budé&jovice

e Pracovni pomér na dobu neurcitou

e Stabilni pracovni prostfedi v Uspésnych spolec¢nostech s dlouholetou tradici

e Unikdtni moznost profesniho rozvoje a dalsino vzdéldvdani s ohledem na specifika
developerského a realitnino sektoru

e Motivujici platové ohodnoceni a sirokou skdlu benefitd

e 51tydnd dovolené, zdravotni volno, stravenkovy pausdl 116 K&/den, kafetérie a dalsi

e Pratelsky a podpUrny kolektiv s dirazem na tymovou préci a profesni rist

Dalsi podminky:
e Nd&stup mozny ihned
e Nekurdcké pracovisté

Kontakt:

Pokud mate zdjem pripojit se k nasemu tymu a mdte ambici podilet se na rozvoji nasich spolecnosti,
zaslete svij Zivotopis a motivacni dopis na kontaktni e-mail: kysnarova@korzolipno.cz. V predmétu e-
mailu uvedte "Porzice: Asistent/ka jednatele - developerskd a realitni spolecnost”.
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